UCHWALA NR XI11/74/19
RADY GMINY W GIDLACH

7 dnia 10 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie organizacji wspolnej obshugi finansowej jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora
finansow publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Gidle

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112 iart. 10c ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506, poz. 1309) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolna obstuge finansowg jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw
publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Gidle.

§ 2. Jednostka organizacyjng obstugujaca jest Urzad Gminy w Gidlach.
§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sg:

1) Publiczne Przedszkole w Gidlach;

2) Publiczne Przedszkole w Ptawnie;

3) Publiczna Szkota Podstawowa w Gidlach;

4) Publiczna Szkota Podstawowa w Cigzkowicach;

5) Publiczna Szkota Podstawowa w Plawnie;

6) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gidlach.

§ 4. W ramach wspolnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej czynnosci okreslone w Zataczniku do
niniejszej uchwaty.

§ 5. Jednostka obstugujaca - Urzad Gminy Gidle moze zawiera¢ porozumienia w sprawie wspolnej obshugi
z instytucjami kultury i jednostkami sektora finanséw publicznych.

§ 6. Traci moc Uchwata Nr XX/137/16 Rady Gminy w Gidlach z dnia 23 czerwca 2016 roku w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy
Gidle.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Gidle.

§ 8. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady Gminy
w Gidlach

Leszek Kucharski
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Zatacznik do uchwaty Nr XII1/74/19
Rady Gminy w Gidlach
z dnia 10 wrzes$nia 2019 r.
Jednostka obstugujaca wykonuje nastepujace zadania w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej dla
jednostek obstugiwanych okreslonych w § 3 niniejszej uchwaty:
1) obowiazki w zakresie rachunkowos$ci, w tym w szczegdlnosci sporzadzanie:
a) okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodow i wydatkoéw budzetowych,
b) sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan,
¢) sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian w funduszu),
d) innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa;

2) obstuga finansowo-ksiggowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych;

3) rozliczanie inwentaryzacji;
4) obsluga ptacowa, w tym w szczegdlnosci obstuga spraw dotyczaca wynagrodzen, a w szczegdlnosci:
a) sporzadzanie list plac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,
¢) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,
d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzadzanie deklaracji dla Urzgdu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz wszelkiej
dokumentacji dla ZUS,

f) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikéw jednostek
obstugiwanych, dla celow emerytalnych i naliczania kapitatu poczatkowego;

5) obstuga kasowa, polegajaca na:

a) dokonywaniu obrotdow gotowkowych za pomoca udokumentowanych dowodéw kasowych
(przyjmowanie wptat, dokonywanie wyptat oraz podejmowanie i odprowadzanie gotéwki),

b) prowadzeniu ewidencji wptywow i1 wydatkéw poprzez sporzadzanie raportow kasowych polegajacych na
ujmowaniu w nich dowodow kasowych wplat i wyptat,

¢) wystawianiu czekéw gotdwkowych i rozrachunkowych,

d) prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania, zamawianie, ewidencja i rozliczanie.
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