




Ogłoszenie
Wójt  Gminy Gidle ogłasza nabór na stanowiska pracownika biurowego do Centrum Kształcenia w Wojnowicach (1,5 etatu) .

1.Wymagania niezbędne:

-Wykształcenie minimum średnie;

-Umiejętność obsługi komputera (znajomość Microsoft Office, Internetu i poczty elektronicznej)

- umiejętność urządzeń biurowych (ksero, fax)

- doświadczenie w pracy biurowej (min. półroczny staż pracy)
2. Wymagania dodatkowe:

- dyspozycyjność,

- obowiązkowość, odpowiedzialność za wykonywaną pracę, rzetelność, staranność,

   komunikatywność, wysoka kultura osobista.

3. Zakres zadań:

- właściwa i fachowa obsługa petentów, 

- czuwanie nad właściwym obiegiem dokumentów i korespondencji,

- prowadzenie rejestrów.

4. Wymagane dokumenty i oświadczenia:

   - Życiorys i list motywacyjny,
   - Dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje,

   - Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzane danych osobowych do celów 

   rekrutacji.

5. Termin i miejsce składania dokumentów:

    Dokumenty można składać do dn. 10.12.2007r do godz. 15:00 osobiście w Sekretariacie

   Urzędu Gminy w Gidlach, ul. Pławińska 22, 97-540 Gidle.
6. Informacje dodatkowe:
 Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru zostanie podana na Tablicy Ogłoszeń i na Biuletynie Informacji Publicznej
WÓJT
  Krystyna Kubasiak

Gidle dn. 04.12.2007r

