ZARZĄDZENIE NR 79/2011

Wójta Gminy Gidle 

z dnia 27 października 2011 r.
w sprawie zmiany  Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Gidlach

Na podstawie  art. 33 ust.2 i  art.40 ust. 2 pkt 2 ustawy o samorządzie gminnym (t.j.Dz.U.z 2001r.  Nr 142 poz.1591) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Gidlach nadanego Zarządzeniem  Wójta  Nr 7/2007   z dnia 7 marca 2007r i zmienionego Zarządzeniem Nr 43/2008  Wójta Gminy Gidle z dnia 15 grudnia 2008 r. zarządzam co następuje:
§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Gidlach wprowadza się następujące zmiany:

1. W § 12 w ustępie 1 po pkt  8 dodaje się pkt 9 o treści: „Wioska Internetowa” 
2. W § 12 po ustępie 1 dodaje się ustęp 2 o treści: „Samodzielnym nie urzędniczym stanowiskiem   pracy  w Urzędzie Gminy jest asystent, zatrudniany na czas pełnienia funkcji przez Wójta.” 

3. Po §  26 dodaje się paragraf 26a o treści:
„§ 26a  do podstawowych zadań asystenta Wójta gminy należy w szczególności: 

1) uczestnictwo w naradach i spotkaniach z udziałem Wójta Gminy – sporządzanie stosownej dokumentacji w tym zakresie;
2)  opracowywanie projektów pism i innych dokumentów;

3)  współdziałanie z komórkami Urzędu Gminy i podległymi jednostkami w zakresie przekazywania informacji wynikających z organizowanych narad i spotkań;
4)  Prowadzenie dziennika korespondencyjnego UG i prowadzenie kalendarza spotkań Wójta.”

§ 2. Schemat Organizacyjny Urzędu Gminy w Gidlach otrzymuje brzmienie zgodne 
z załącznikiem do niniejszego Zarządzenia.

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.


§ 4.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wójt Gminy 

        /-/

   mgr Krystyna Kubasiak

