WOIT GMINY

GIDLE Zarzadzenie Nr 37/2014
Woéjta Gminy Gidle
z dnia 30 maja 2014r.

w sprawie realizacji wydatkow o wartosci szacunkowej nieprzekraczajjcej wyrazonej
w zlotych rownowartosci 30.000,00 euro

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych t. j.: Dz. U.
z2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§1.
1. Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym

rownowartosci kwoty 30.000,00 euro, dokonywane sg z pominigciem trybow postepowania
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm), zwang dalej ustawa.

2. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, winny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, optymalnego
doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow, w sposéb umozliwiajacy
terminowa realizacj¢ zadan;

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci wydatkow,
okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy.

§2.

. Zamo6wienia o wartosci szacunkowej (bez podatku od towaréw i ustug) nieprzekraczajacej
kwoty 10.000,00 zI mogg by¢ realizowane po negocjacjach tylko z jednym wykonawca. Nie
Jjest wymagana forma pisemna negocjacji.

2. Podstawa udokumentowania zam6wienia, o ktérym mowa w ust. 1 jest faktura, opisana przez
pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacj¢ zaméwienia.

3. Przy udzielaniu zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa (bez podatku od towaréw i ushug)
przekracza kwote 10.000,00z}, a jest mniejsza od kwoty wyrazonej w zlotych stanowiacej
rownowartos¢ 30.000,00euro, nalezy dokonaé¢ rozeznania rynku poprzez zaproszenie do
sktadania ofert cenowych, kierowanych do co najmniej 2 wykonawcow.

4. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w formie pisemnej, ustnej lub elektronicznej
z podaniem terminu sktadania ofert.

5. Udzielenie zaméwienia na ustugi lub roboty budowlane, winno by¢ poprzedzone zawarciem
pisemnej umowy.

§3.

1. Przy udzielaniu zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej nalezy kazdorazowo dokona¢ przeprowadzenia rozeznania rynku, poprzez
zaproszenie do skladania ofert w formie pisemnej, kierowanych do co najmniej 3
wykonawcow.

2. Udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 odbywa si¢ poprzez zawarcie pisemnej
umowy z wylonionym Wykonawcag.

3. W przypadku, gdy zaméwienie wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej realizowane
Jest na podstawie umowy o dofinansowanie przewidujacej zastosowanie zasad odmiennych od
zasad okreslonych w niniejszym paragrafie, nalezy stosowa¢ postanowienia wynikajace z tresci
umowy o dofinansowanie.




§4.
1. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za wydatkowanie srodkéw publicznych, o ktorych mowa

w §2 i §3 zobowiazana jest do:

1) Udokumentowania postgpowania na ,,formularzu zamoéwien do 30 tys. euro”, wg wzoru
stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) Zarejestrowania postgpowania w rejestrze wydatkow o wartosci do 30000euro,
prowadzonego przez Zesp6l planowania przestrzennego, inwestycji, rozwoju gminy
i zamowien publicznych.

3) Uzyskania akceptacji wydatkowania $rodkéw publicznych przez Skarbnika Gminy na
,formularzu zamoéwien ...”

4) Zgromadzenia dokumentacji z przeprowadzonych czynnosci zawierajacej m.in. oferty
wykonawcow, potwierdzenie przekazania zaproszenia do zlozenia oferty cenowej
(w przypadku gdy zaproszenie jest wymagane), kopi¢ umowy, itp.

§5.
Postepowanie zatwierdza Kierownik zmawiajacego.

§ 6.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§7.

Traci moc zarzadzenie Nr 15/2009 Wéjta Gminy Gidle z dnia 7 kwietnia 2009r. w sprawie zasad
udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci 14 000 euro.

§8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr | do Zarzadzenia nr 37/2014
Wajta Gminy Gidle
z dma 30 maja 2014

Gidle, dn. ..o

Formularz dokumentujjcy udzielenie zamoéwienia do 30.000,00 euro
realizowanego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych

1. NazZwa ZAMAWIAJGCELO: «.cuveererieierrerirariesrieaseeeseassaesreesrereseassressaressassarassessesssesssrsssessarasserasrsseessasssenss
(siedziba, komorka prowadzaca sprawg)

2. Kierownik ZamawiajaCego: ........oveeeurereeererreereeraeeeneeneeeeeeeeenereeennes retreteetrent i e s s e saasennesesanannn

3. Opis przedmiotu zamowienia z podaniem ZAKIESU: ..........cc.ceveemeeievceiereereeeeeneeeeae e eeseeseereseesesseannas

4. Wartos¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku VAT) ustalona zostata na kwote: ................... zi,
co w oparciu o Sredni kurs ztotego w stosunku do euro daje rownowartosé: ... euro.

Ustalenie wartosci zamowienia dokonano w dniut ..........c.ceevveveenereeeenennen. na podstawie:

a) cen rynkowych przedmiotu zamowienia (W ZEOGIa) = .........ooveveviiieiiieieieeee e

b) analizy wydatkéw na ten cel w planie finansowym,
¢) wysokosci wydatkow na ten cel w planie finansowym,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzedni realizowanej z uwzglednieniem prognozowanego
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych,

¢) kosztorysu inwestorskiego,

(poda¢ dane pracownika komorki)

5. Wykaz wykonawcow, ktérych zaproszono do zlozenia propozycji cenowe;:

............................................................................................................................................................




6. Wykaz wykonawcow, ktorzy zlozyli propozycje cenowe:

7. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamoOwienie
udzielone zostanie wykonawcy:

72 B

(STOWIHE! ...ttt e e e ea s e et e s e sae s s as s eaesssasessas et sas st e s n e e et e memenene )

8. Postgpowanie PrzeproWadZil: ............c.ecveeeievieeeeeieitieceeceeee ettt

..............................................

(pieczatka, podpis)

8. Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkow finansowych ujetych w planie finansowym.

(Skarbnik Gminy)

9. Zatwierdzam postgpowanie o udzielenie zaméwienia na podstawie przyjetej propozycji cenowej

(podpis kierownika zamawiajacego)

* wlasciwe zakresli¢




