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8J{§ﬁ?Y Zarzadzenie Nr 88 /2019
WOJTA GMINY GIDLE

z dnia 04 lipca 2019 r.

w sprawie realizacji wydatkow o wartoSci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych rownowartosci 30.000,00 euro

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych t.j.
Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 z pdz. zm., zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Zarzadzenie stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowe;
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm.) tj.
rownowartosci 30.000,00 euro , zwanych dalej "zamowieniami".

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania ~wykonawcow i
przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Zaméwienia wspoHinansowane ze Srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Zarzadzenia z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisOw Zarzadzenia odpowiedzialni s3:

1) kierownicy komorek wnioskujacych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdéwienia.

6. ZapisOéw niniejszego Zarzadzenia nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych przedmiotem s3:

- ustug zwiazanych z promocja Gminy w tym ushugi wydawnicze ( informatory,
biuletyny itp.), z wylaczeniem ustug drukowania,

- ushug thumaczenia dokumentow na jezyk polski i jezyki obce,

- zakupu biletéw komunikacji krajowej i migdzynarodowe;j,

- ogloszen w srodkach masowego przekazu,

- ushug publicznych i prywatnych w zakresie przewozu os6b i towardw,

- ustug gastronomicznych, hotelarskich, kserograficznych, parkingowych,

- ustug serwisu i przegladéw samochodéw stuzbowych,

- zakupéw okolicznosciowych (np. kwiaty, upominki, itp.),

- zakup6w artykutéw spozywezych, gospodarstwa domowego oraz srodkéw czystosci,



- ustug i dostawy specjalistycznych materialéw eksploatacyjnych i technicznych (z
wylagczeniem sprzetu komputerowego i toneréw);

- ustug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii komorkowej, stacjonarnej oraz
zakupu ustug systemow alarmowych, ostrzegawczych i informacyjnych,

- ustug prawniczych,

- ustug polegajacych na dorgczeniu adresatowi (podatnikowi) decyzji o wysokosci
naleznego podatku od nieruchomosci,

- kolportazu drukow bezadresowych,

- ushug zwiazanych z zarzadzaniem nieruchomosciami i budynkami

stanowigcymi wlasnos¢ gminy,

- ustug zwigzanych z konserwacja kanalizacji deszczowej i urzadzen
podczyszczajacych  stanowigcych wlasnos¢ Gminy.

§2

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komoérka wnioskujaca szacuje z

nalezyta starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowa warto$é zaméwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajagcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$é zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych

wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto$é zamoéwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug

$redniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej warto$ci zamo6wienia s3 w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,



3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamoOwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3
Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
przez komoérke wnioskujaca do kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego
osoby.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,
3) szacunkowa warto$¢ zamoéwienia w zlotych i euro,
4) wskazanie zrodta finansowania,
5) informacje o lacznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zaméwien publicznych - w zlotych i euro,
6) proponowany sposob wyboru wykonawcy.
7) potwierdzenie pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym przez Skarbnika
Gminy.
Whiosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobe i dotyczy wszystkich zamowien ( wzér wniosku stanowi zatgeznik nr 1 do
niniejszego regulaminu)

§4
Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komoérka wnioskujgca w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego
Z zastrzezeniem ust. 3,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcdw, z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 5,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajagcych ceng proponowana przez potencjalnych wykonawcow.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcoéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego.
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest
obowiazkowe w przypadku udzielania zamowienia o wartosci przekraczajacej kwotg
20.000,00 z1.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,



2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zaméwienia,

4) termin i sposOb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

5. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoleczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

5. Zamowienia o wartosci szacunkowej (bez podatku od towar6éw i ustug ) nieprzekraczajacej
kwoty 15.000,00 zI mogg by¢ realizowane po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.
Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji.

6. Podstawa udokumentowania zamowienia, o ktorym mowa w ust. 5 jest faktura, opisana
przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacj¢ zamowienia.

§5

1. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komorka wnioskujaca sktada do kierownika
zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamowienia.

3. Whniosek o udzielenie zaméwienia zawiera w szczegdlnosci:

1) szacunkowg wartos¢ zamowienia w zlotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cen¢ wybranej oferty.

4. Do wniosku o udzielenie zaméwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej
czynnosci wyboru wykonawcy.

5. Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamowienia przez kierownika
zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe, komérka wnioskujaca przygotowuje
projekt umowy i przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz glownego
ksiegowego.

6. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.



§9
Traci moc zarzadzenie Nr 37/2014 Wdjta Gminy Gidle z dnia 30 maja 2014r. w sprawie
zasad udzielania zaméwien publicznyeh o wartosei ponizej wydatkéw o wartosei
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000,00 euro.

§10
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalqcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 88/2019
Wéjta Gminy Gidle z dnia 04 lipca 2019 1.

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia do 30 tys. euro
realizowanego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych

1. Nazwa Zamawiajacego lub jednostka organizacyjna Zamawiajacego:

Proponowana nazwa ZamoOwienia: ..ot

Imi¢, nazwisko i stanowisko osoby wnioskujacej: ...
Opis przedmiotu zaméwienia: ..........................

Ustalona warto$€ zamoOwienmia: ... ...l e
Dzien dokonania ustalenia warto$ci zamowienia: ...
Imi¢, nazwisko i stanowisko osoby, ktora dokonala ustalenia wartoSci zaméwienia lub
imiona i nazwiska oraz stanowiska osob, ktore dokonaly ustalenia warto$ci zamoéwienia:

NSOV sEwDN

...................................................

8. Orientacyjny termin wykonania zamoéwienia: ........................

9. Termin wszczecia postepowania @ ...

10. Okreslenie procedury, w ktorej zostanie przeprowadzone post¢powanie o udzielenie
zaméwienia : art.4 ust. 8 Prawo zaméwien publicznych wg regulaminu zaméwien do 30.000
euro.

................................................

podpis Wnioskodawcy

N Oswiadczenie Gtéwnego Ksiegowego o kwocie, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia:

Oswiadczam, ze

.................................................................................................................

................................................................

podpis Gtownego Ksiggowego

Wyrazam zgode na rozpoczecie postgpowania:

..............................................................

podpis Kierownika Zamawiajacego
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. Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 88/2019

Waéjta Gminy Gidle z dnia 04 lipca 2019 r.
) T R PTTE TSI UP

7. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamoOwienie
udzielone zostanie wykonawcy:

....................................................................................................................

ZACENE: «.evenreenennrnennineninniienarenananns (SloWnie: .....oviiiiiiiiii e )

UZASAANIONEE. oottt itiie ettt et ee e e e et e tvesaasaaesaessaaansuneeeaeesorisnnnennsosannnnnes

8. Postepowanie przeprowadzila: ...

..............................................

(pieczatka, podpis)

9. Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych ujetych w  planie
finansowym.

.............................................

(Skarbnik Gminy)

10.  Zatwierdzam postgpowanie o udzielenie zaméwienia na podstawie przyjetej propozycji
cenowej

............................................................

(podpis kierownika zamawiajacego)

* wlasciwe zakresli¢



